
 

           

 

 

 

 

 

 

แนวทางการขอรับการขอรับเงินช่วยพิเศษ (3 เดือน)  
กรณีข้าราชการ ผู้รับบำนาญถึงแก่ความตาย 

 

 

 
 

 

ชื่องาน : การขอรับเงินช่วยพิเศษ (3 เดือน)  
กรณีข้าราชการ ผู้รับบำนาญ ถึงแก่ความตาย 

 

 

 

กลุ่มอำนวยการ 

สำนักงานศึกษาธิการภาค 11 

สำนักงานปลัดกระทรวงศกึษาธิการ 



 

1. ชื่องาน : การขอรับเงินช่วยพิเศษ (3 เดือน) กรณีข้าราชการ ผู้รับบำนาญ ถึงแก่ความตาย 
2. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการ ผู้รับบำนาญ ถึงแก่ความตายระหว่างรับราชการจ่ายเป็น
จำนวน ๓ เท่า ของเงินเดือนเต็มเดือนรวมทั้งเงินเพิ่มพิเศษค่าวิชา เงินประจำตำแหน่งที่ต้องฝ่าอันตรายเงินเพ่ิม
พิเศษสำหรับการสู้รบและเงินเพ่ิมพิเศษสำหรับการปราบปรามผู้กระทำผิด (ถ้ามี) ให้จนถึงวันที่ถึงแก่ความตายและ
ให้จ่ายเงินช่วยพิเศษเป็นจำนวนเท่ากับ 

          (เงินเดือน + เงินเพิ่มพิเศษค่าวิชา (ถ้ามี) + เงินประจำตำแหน่งที่ต้องฝ่าอันตราย (ถ้ามี) +  เงินเพ่ิม
พิเศษสำหรับการสู้รบ (ถ้ามี) + เงินเพ่ิมพิเศษสำหรับการปราบปรามผู้กระทำผิด (ถ้ามี) X ๓) 
โดยจ่ายตามหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู ้ร ับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการข้าราชการและลูกจ้างประจำ  
ถึงแก่ความตาย แต่ถ้าผู้ตายมิได้แสดงเจตนาไว้ก็ให้จ่ายแก่บุคคล ตามมาตรา ๒๔ แห่งพระราชกฤษฎีกาการจ่าย
เงินเดือนเงินปีบำเหน็จบำนาญและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. ๒๕๓๕ แต่ถ้าข้าราชการผู้ใดตายในระหว่าง 
ละทิ้งหน้าที่ราชการ โดยไม่มีเหตุผลอันสมควรหรือหนีราชการไมไ่ด้รับเงินช่วยพิเศษ 
ผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยพิเศษ 
 ๑) กรณีข้าราชการ ผู้รับบำนาญ ผู้ตายได้แสดงเจตนาไว้ก่อนตายตามแบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับ
เงินช่วยพิเศษ กรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย ยื่น ต่อสำนักงานศึกษาธิการภาค 11 เงินช่วยพิเศษ ให้จ่ายแก่
บุคคลซึ่งข้าราชการ ผู้รับบำนาญ และลูกจ้าง ซ่ึงผู้ตายได้แสดงเจตนา เช่น ข้าราชการ ผู้รับบำนาญ ผู้ตายมีคู่สมรส
และมีบุตรแต่ได้ยื ่นแบบหนังสือแสดงเจตนาฯ ให้จ่ายเงินช่วยพิเศษแก่บุตรเมื่อข้าราชการท่านนั ้นเสียชีวิต  
ต้องจ่ายเงินช่วยพิเศษให้แก่บุตร 
 ๒) กรณีที่ข้าราชการ ผู้รับบำนาญ ผู้ตายมิได้แสดงเจตนาไว้หรือกรณีที่ได้มีการแสดงเจตนาไว้แต่บุคคล
ดังกล่าวได้ตายก่อนข้าราชการ ผู้รับบำนาญ  ผู้ตายหรือได้ตายก่อนมีการจ่ายเงินดังกล่าวให้จ่ายเงินช่วยพิเศษ  
แก่บุคคลตามลำดับ ดังนี้ 
  ๒.๑ คู่สมรส 
  ๒.๒ บุตร 
  ๒.๓ บิดามารดา 
ทั้งนี้ หากบุคคลในลำดับก่อนยังมีชีวิตอยู่ บุคคลในลำดับถัดไปไม่มีสิทธิได้รับเงินช่วยพิเศษ เช่น  ข้าราชการ  
ผู้รับบำนาญ และลูกจ้างประจำ ผู้ตายมีคู่สมรส มีบุตร เงินช่วยพิเศษต้องจ่ายให้แก่คู่สมรสเท่านั้น แต่ถ้าคู่สมรส
เสียชีวิตก่อนที่จะจ่ายเงิน ให้จ่ายเงินช่วยพิเศษแก่บุตร 
 ๓) กรณีผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยพิเศษเป็นบุตรและมีจำนวนมากกว่า ๑ คน ให้จ่ายให้แก่ บุตรผู้ซึ่งได้รับ
มอบหมายเป็นหนังสือจากบุตรคนอื่น ๆ ให้เป็นผู้รับเงินหรือจ่ายให้แก่บุคคลหนึ่งบุคคลใดที่จัดการศพ เช่น กรณี
ปรากฏข้อเท็จจริงว่าบุตร ๓ คน ร่วมกันเป็นผู้ที่จัดการศพให้มอบเงินดังกล่าวให้แก่บุตรเหล่านั้น 
การขอรับเงินช่วยพิเศษ 
 การขอรับเงินช่วยพิเศษให้กระทำได้ภายใน ๑ ปี นับแต่วันที่ข้าราชการผู้ซึ่งมีสิทธิรับเงินเดือนตายเว้น 
แต่ผู้ทีถู่กสั่งพักราชการ ผู้ถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน หรือผู้อุทธรณ์คำสั่งลงโทษระยะเวลาหนึ่งปีให้นับแต่ 
วันที่ถูกสั่งพักราชการ ออกราชการไว้ก่อนหรือการอุทธรณ์คำสั่งลงโทษสิ้นสุดลงแล้วแต่กรณี 
ในกรณีที่ไม่มีผู้จัดการศพ 
 ในกรณีทีส่ำนักงานศึกษาธิการภาค 11 มีความจำเป็นต้องเข้าจัดการศพข้าราชการผู้ตายเพราะไม่มีผู้ใด
เข้าจัดการในเวลาอันสมควร ให้สำนักงานศึกษาธิการภาค 11 หักค่าใช้จ่ายจากเงินช่วยพิเศษได้เท่าท่ีจ่ายจริงแล้ว
มอบส่วนที่เหลือถ้ามีให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับต่อไป 

/๓. วิธีการขั้นตอน… 

1 



 2 
๓.  วิธีการขั้นตอน ระยะเวลา และช่องทางการขอรับบริการ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑ การตรวจเอกสาร ทายาทหรือผู้มีสิทธิรับเงินช่วยพิเศษ 
ของข้าราชการ ผู้รับบำนาญ และ
ลูกจ้างประจำยื่นคำขอรับเงินช่วยพิเศษ 
พร้อมเอกสารหลักฐานต่อสำนักงาน
ศึกษาธิการภาค 11 หรือสังกัดครั้งสุดท้าย 

60 นาท ี งานการเงิน 
กลุ่มอำนวยการ 

สำนักงาน
ศึกษาธิการภาค 11 

ระยะเวลาขึ้นอยู่
กับความ
ครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐาน
ของทายาทหรือ
ผู้รับเงินช่วย
พิเศษ 

๒ การพิจารณา เจ้าหน้าที่สอบสวนบันทึกปากคำผู้ยื่น 
และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
หลักฐาน 
 

120 นาท ี งานการเงิน 
กลุ่มอำนวยการ 

สำนักงาน
ศึกษาธิการภาค 11 

ระยะเวลขึ้นอยู่
กับจำนวน
ทายาทหรือ 
ผู้รับเงินช่วย
พิเศษ 

๓ การลงนาม เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารหลักฐานที่ 
เกี่ยวข้อง จัดทำคำสั่งจ่ายเงิน  เสนอ 
ศึกษาธิการภาค 11 เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 

1,080 นาท ี งานการเงิน 
กลุ่มอำนวยการ 

สำนักงาน
ศึกษาธิการภาค 11 

 

4 แจ้งผล แจ้งให้ทายาทหรือผู้มีสิทธิรับเงินช่วย 
พิเศษรับทราบและดำเนินการเบิก 
จ่ายเงิน 

360 นาท ี งานการเงิน 
กลุ่มอำนวยการ 

สำนักงาน
ศึกษาธิการภาค 11 

 

หมายเหตุ : 1. สามารถยื่นได้เวลา 08.30 – 16.30 น. 
     2. ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ ทุกขั้นตอน 

               3. รวมระยะเวลาดำเนินการรวมประมาณ  10 วันทำการ 

 

 

 

 

 

/4. รายการ... 



 

3     4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 ๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 
จำนวน 

เอกสารสำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑ สำเนาทะเบียนบ้านของข้าราชการที่เสียชีวิต 

 

 

2  ชุด 
 

๒ สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนของข้าราชการที่เสียชีวิต 2 ชุด  

3  สำเนาใบมรณบัตร 2 ชุด  

4 
สำเนาใบเปลี่ยนชื่อสกุล  
(ถ้ามี) ของข้าราชการที่เสียชีวิต 

2 ชุด  

5 
สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยพิเศษ 
 3 เท่า 

2 ชุด  

6 
สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนของผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วย
พิเศษ 3 เท่า 

2 ชุด  

7 
สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาของผู้มีสิทธิได้รับเงิน
ช่วยพิเศษ 3 เท่า 

2 ชุด  

 

หมายเหตุ - กรณีผู้มีสิทธิลำดับเดียวกันมีหลายคน ให้ทุกคนมอบหมายคนใดคนหนึ่งเป็นลายลักษณ์อักษรให้รับเงิน 
               เพียง 1 ราย เท่านั้น 

     - สำเนาเอกสารต้องเซ็นรับรองสำเนาให้เรียบร้อย 

    - การยื่นขอรับเงินช่วยพิเศษ มีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ข้าราชการถึงแก่ความตาย 

 

 

 

/๒. เอกสาร… 
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         ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

จำนวน 
เอกสารฉบับ 

จริง 

จำนวน 
เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑ แบบคำขอรับเงินช่วย 
พิเศษกรณีข้าราชการ/ 
ผู้รับบำนาญ ถึงแกค่วามตาย 

ความตาย 

๑ 1 ฉบับ  

๒ แบบหนังสือรับรองการใช้ 
เงินคืนแก่ทางราชการ 
ทายาทหรือ 
ผู้มีสิทธิตามหนังสือแสดง 
เจตนาลงนามทุกคนกรณี 
เป็นผู้เยาว์ให้ผู้ปกครอง 
โดยชอบธรรมลงชื่อแทน 

๑ 1 ฉบับ  

๓ หนังลือแสดงเจตนาระบุ 
ตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณี 
ช้าราชการ ผู้รับบำนาญ 
ถึงแก่ความตาย 

1 1 ฉบับ  

4 สลิปเงินเดือนเดือนสุดท้าย 1 1 ฉบับ  

 

4. สถานทีก่ารขอรับเงินช่วยพิเศษ (3 เดือน) กรณีข้าราชการ ผู้รับบำนาญ ถึงแก่กรรม 

- ยื่นหลักฐาน เอกสารด้วยตนเอง (พร้อมทายาทหรือผู้รับเงินช่วยพิเศษ) ณ กลุ่มอำนวยการ สำนักงานศึกษาธิการภาค 11 
ถนนใสสว่าง ตำบลธาตุเชิงชุม อำเภอเมือง จังหวัดสกลนคร  
- สอบถามเบื้องต้น ทางโทรศัพท์ หมายเลข 042 718 898 หรือ ทางเพจ/facebook สำนักงานศึกษาธิการภาค 11 
 ส่วนงานที่รับผิดชอบ : กลุ่มอำนวยการ สำนักงานศึกษาธิการภาค 11 ถนนใสสว่าง ตำบลธาตุเชิงชุม  
อำเภอเมือง จังหวัดสกลนคร 47000 โทร. 042 718 898 

5. ค่าธรรมเนียม 

- ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ ทุกขั้นตอน 
6. เอกสารอ้างอิง (Reference Document) และกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. 2535  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.5/ว287 ลงวันที่ 21 สิงหาคม 2552 ซ้อมความ
เข้าใจเกี่ยวกับสิทธิและวิธีปฏิบัติในการขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการ ผู้รับบำนาญและลูกจ้างถึงแก่ความตาย 
 

/7. แบบฟอร์ม... 
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7. แบบฟอร์มการขอรับเงินช่วยพิเศษ (3 เดือน) กรณีข้าราชการ ผู้รับบำนาญ ถึงแก่กรรม 

 1. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย
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2. แบบคำขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย 
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